STATUT

GRADSKE KNJIZNICE I CITAONICE ILOK

Mok, travanj 2025. godine




Na temelju ¢lanka 54. stavka 1. Zakona o Ustanovama (,Narodne novine“ br. 76/93, 29/97,
47/99, 35/08, 127/19, 151/22) i €l. 18. i 19. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti
(,Narodne novine® br. 17/19, 98/19, 114/22 i 36/24) v. d. ravnateljica Gradske knjiZnice i
Citaonice Ilok uz suglasnost Gradskog vijeca Grada Ilok na sjednici odrzanoj 9. travnja 2025.
godine donosi

STATUT
GRADSKE KNJIZNICE I CITAONICE ILOK

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Statutom Gradske knjiznice i Citaonice Ilok (u daljnjem tekstu: Statut) utvrduje se i
ureduje:

- status, naziv i sjediSte knjiznice Gradske knjiznice i ¢itaonice Ilok (u daljnjem tekstu:
KnjiZnica)

- pecat i Stambilj knjiznice,

- djelatnost knjiznice,

- unutarnje ustrojstvo knjiznice,

- upravljanje i rukovodenje knjiznicom,

- medusobna prava i1 obveze osnivaéa i knjiznice,
- op¢i akti knjiznice,

- sredstva za rad knjiznice,

- javnost rada knjiznice,

- poslovna tajna,

- nadzor nad radom knjiznice,

- statusne promjene i udruzivanje,

- zastita i unapredenje Zivotnog okolisa,

- prijelazne i zavrSne odredbe,

- ostala pitanja znacajna za rad knjiZnice.




Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Statutu, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski 1 zenski spol.

Clanak 3.

Zadaca Knjiznice je da u ostvarivanju javne sluzbe nastoji zadovoljiti obrazovne, kulturne i
informacijske potrebe svih gradana na podru¢ju svog djelokruga djelovanja, te da promice
¢itanje i1 druge kulturne aktivnosti u cilju unapredivanja ukupnog kulturnog Zivota zajednice.

IL. STATUS, NAZIV I SJEDISTE KNJIZNICE

Clanak 4.

.....

(2) Prema namjeni i sadrzaju knjizni¢nog fonda Knjiznica je narodna.

Clanak 5.

(1) Vlasni¢ka i osnivacka prava nad radom Knjiznice ima Grad Ilok (u daljnjem tekstu:
Osnivag).

(2) Knjiznica ima svojstvo pravne osobe i upisana je u registar Trgovackog suda u
Osijeku pod matiénim brojem subjekta upisa (MBS) 030067827 i OIB 87636804491.

Clanak 6.

Odluku o prestanku i statusnim promjenama Knjiznice donosi Osnivac.

Clanak 7.

(1) Knjiznica obavlja svoju djelatnost, posluje i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom
Gradska knjiznica i ¢itaonica Ilok.

(2) Skraéeni je naziv Knjiznice: GKiC Tlok.
(3) Sjediste Knjiznice je: Ilok, Trg Nikole Ilockoga 2.




Clanak 8.

O promjeni naziva i sjedista Knjiznice odluéuje Osnivag.
1L PECAT I STAMBILJ KNJIZNICE

Clanak 9.
(1) U pravnom prometu Knjiznica koristi peéat i $tambilj.

(2) Pecat je okruglog oblika, promjera 25mm, na kojem je uz obod upisan tekst Gradska
knjiZnica i Eitaonica Ilok i redni broj 1 i 2. koji se koristi u pravnom prometu.

(3) Stambilj Knjiznice Cetvrtastog oblika, duzine 35mm i u njemu je upisan tekst Gradska
knjiznica i ¢itaonica Ilok. Stambilj se koristi za oznadavanje vlasnistva knjiznog fonda.

(4) O broju pecata odluéuje ravnatelj.

(5) Knjiznica ima znak koji svojim izgledom simbolizira Zidine grada Iloka, a unutar istoga
se nalazi crtez osobe koja ¢ita

(6) Znak Knjiznice koristi se u sluzbenoj komunikaciji te svim vizualnim, virtualnim 1
tiskanim publikacijama ustanove te drugim oblicima u promociji knjizniéne djelatnosti, a
o nadinu uporabe odluduje ravnatelj Knjiznice.

IV. DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 10.
(1) Knjizni¢na djelatnost obuhvaca:

S P ng i

- nabavu knjizni¢ne grade i izgradnju knjizni¢nih zbirki,

- struénu obradu knjizni¢ne grade prema struénim standardima, 3to ukljuéuje izradu
informacijskih pomagala u tiskanom i/ili elektronickom obliku,

- pohranu, Suvanje i zastitu knjizni¢ne grade te provodenje mjera zastite knjizniéne grade
koja je kulturno dobro,

- pruzanje informacijskih usluga, posudbu i davanje na koristenje knjizni¢ne grade,
ukljucujuéi i meduknjizniénu posudbu,

- usmjeravanje i poducavanje korisnika pri izboru i koridtenju knjizni¢ne grade,
informacijskih pomagala i drugih izvora,

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statistickih podataka o poslovanju, knjizni¢noj
gradi, korisnicima i o koritenju usluga knjiznice,

- prikupljanje statistickih podataka vezanih uz provedbu propisa kojima se ureduju autorska
prava i srodna prava,




- pn'pre_ma_nje kulturnih, informacijskih, obrazovnih i znanstvenih sadrzaja i programa
- obavljanje 1 drugih poslova sukladno zakonu kojim je uredena knjizni¢na djelatnost i
drugim propisima.

(2) Pored djelatnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka Knjiznica moze obavljati 1 druge djelatnosti u
manjem opsegu ako sluze registriranoj djelatnosti i pridonose koristenju prostornih i
kadrovskih kapaciteta:

- lzdavacka djelatnost: tiskanje knjiga, broSura, ¢asopisa i drugih periodi¢kih publikacija,
plakata, reklamnih kataloga, prospekata, pozivnica i drugih tiskanih oglasa.

- prodaja ¢asopisa, brosura 1 knjiga
- pruzanje usluga najma prostora

Clanak 11.

Odluku o promjeni djelatnosti Knjiznice donosi Osnivag.

Clanak 12.

Knjiznica posluje samostalno i obavlja svoju djelatnost na nadin odreden zakonom, ovim
Statutom i drugim opéim aktima KnjiZnice.

V. UNUTARNJE USTROJSTVO KNJIZNICE
Clanak 13.
U Knjiznici se ustrojavaju sljedece ustrojbene jedinice:

Ured ravnatelja

Informacijsko posudbeni odjel sa ¢itaonicom
Djeéji odjel i odjel za mlade sa igraonicom
Znanstveni odjel sa studijskom ¢itaonicom
4.1. Zavi¢ajna zbirka

4.2. Priruéna zbirka

4.3, Rara zbirka

E VS I S

Clanak 14.

Struéni knjiznidarski djelatnici koji su stekli odgovarajuca stru¢na knjiznicarska zvanja obavljaju
struéne knjizniarske poslove.

Clanak 15.

Unutarnje ustrojstvo i naéin rada Knjiznice s opisom radnih mjesta i brojem izvrsitelja ureduje se
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Gradske knjiznice i ¢itaonice Ilok.
5



V1. UPRAVLJANJE 1 RUKOVOBENJE KNJIZNICOM

Clanak 16.

(1) Knjiznicom upravlja ravnatelj.

(2) Ravnatelj predstavlja i zastupa Knjiznicu u pravnom prometu i pred tijelima drzavne

vlasti te obavlja druge poslove predvidene zakonom, aktom o osnivanju i statutom.

(3) Ravnatelj:

organizira, vodi rad i poslovanje KnjiZnice,

odgovoran je za zakonitost rada KnjiZnice,

predstavlja i zastupa KnjiZnicu u pravnom prometu i pred tijelima drzavne viasti, te
obavlja druge poslove predvidene zakonom, aktom o osnivanju i ovim Statutom,

odlu¢uje o rasporedivanju djelatnika, te o drugim pravima i obvezama iz radnog odnosa,
ukoliko Zakonom i drugim propisima nije drugaéije odredeno,

donosi plan rada i razvitka Knjiznice,

razmatra izvrSavanje plana rada i razvitka Knjiznice,

odlucuje o financijskom planu i godisnjem financijskom izvjestaju,

donosi Statut i druge opée akte uz suglasnost Osnivaca,

utvrduje nacin i uvjete koristenja knjizni¢ne grade,

odluéuje o promjenama u organiziranju rada Knjiznice,

donosi odluke i zasnivanju i prestanku radnog odnosa djelatnika Knjiznice,

organizira rad i obavlja raspored djelatnika na radna mjesta, odobrava sluzbena putovanja
1 odsustva s rada djelatnicima KnjiZnice,

daje naloge i naputke za rad pojedinim djelatnicima za obavljanje odredenih poslova,
odgovara za financijsko poslovanje Knjiznice,

obavlja sve druge poslove predvidene Zakonom, drugim propisima, aktom o osnivanju i
Statutom knjiznice.

Clanak 17.

(1) Ravnateljem Knjiznice moze se, na temelju predlozenog &etverogodiinjeg plana rada,

imenovati osoba koja ima zavrSen sveugili¥ni diplomski studij ili sveuéili¥ni integrirani
prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski ili s njim izjednaden studij, polozen
stru¢ni ispit za zvanje knjiZzni¢ara, najmanje pet godina rada u knjiznici, odlikuje se
struénim, radnim i organizacijskim sposobnostima te ispunjava druge uvjete utvrdene
statutom

(2) Iznimno, ako se na ponovljeni natjedaj ne javi osoba koja ima propisane uvjete za

ravnatelja Knjiznice, moZe se, na temelju etverogodisnjeg plana rada, imenovati osoba
koja ima zavren sveucilisni diplomski studij ili sveuéilisni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili struéni diplomski studij ili s njim izjednagen studij, uz uvjet polaganja

sep i ..

druge uvjete utvrdene statutom.



(3) Za vrsitelja duznosti ravnatelja javne knjiznice, moze se bez provodenja javnog natjedaja,
imenovati osoba koja ima obrazovanje propisano stavkom 2. ovoga ¢lanka, a na ovu
duznost moze se imenovati i osoba koja nije djelatnik javne knjiznice, a najdulje do
godinu dana.

(4) Ako Osnivac ne provede razrjeSenje i imenovanje ravnatelja Knjiznice kojemu je istekao
mandat ili ovlast vriitelja duznosti ravnatelja Knjiznice, tijelo nadlezno za provedbu
nadzora nad zakonitoS¢u rada i opc¢ih akata Knjiznice iz ¢lanka 27. stavka 2. ovoga
Statuta razrijedit ¢e duZnosti ravnatelja i imenovati vrditelja duZnosti ravnatelja bez
provodenja javnoga natjetaja do imenovanja ravnatelja odnosno vrditelja duZnosti
ravnatelja od strane Osnivaca.

Clanak 18.

(1) Ravnatelja Knjiznice kojoj je osniva¢ jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
imenuje i razrjeSuje izvrsno tijelo osnivada.

(2) Javni natjecaj za imenovanje Ravnatelja raspisuje i provodi izvrsno tijelo osnivada.

(3) Natjecaj za imenovanje ravnatelja Knjiznice objavljuje se na mreznoj stranici Hrvatskog
Zavoda za zapoSljavanje, sluzbenoj stranici Knjiznice 1 oglasnoj plo¢i Knjiznice, te u
Narodnim novinama.

(4) U natjecaju se objavljuju uvjeti koje mora ispunjavati kandidat, vrijeme za koje se
imenuje, rok do kojeg se primaju prijave kandidata i rok u kojem ¢e prijavljeni kandidati
biti obavijesteni o izboru.

(5) Rok za podnoSenje prijava kandidata ne moze biti kra¢i od osam dana, niti duzi od
petnaest dana od dana objave natjecaja.

(6) Rok o kojem se kandidati obavjestavaju o izboru ne moze biti duzi od ¢etrdeset i pet dana
od dana isteka roka za podnoSenje prijava.

(7) Natjecaj za ravnatelja raspisuje se najkasnije tri mjeseca prije isteka mandata postojeceg
ravnatelja.

(8) Ravnatelj Knjiznice imenuje se na mandat od éetiri godine i mozZe biti ponovno imenovan

(9) Po razrjesenju duznosti ravnatelja ili nakon isteka mandata, osoba koja je prije obnasanja
duznosti bila zaposlena na neodredeno vrijeme u KnjiZnici ima pravo povratka na rad
odnosno rasporeda na radno mjesto jednake sloZenosti poslova, za koje je propisan isti
stupanj obrazovanja i potrebno radno iskustvo u jednakom trajanju odnosno pravo
povratka na rad kod poslodavca kod kojeg je bila u radnom odnosu na neodredeno vrijeme
prije pocetka obnasanja duznosti ravnatelja, bez provedbe javnog natjecaja, a §to se
pobliZe ureduje sporazumom s poslodavcem.

(10) Ravnatelj ne mozZe biti osoba koja prema zakonu kojim se ureduju trgovacka drustva ne
moze biti ¢lanom uprave trgovackog drustva.

(11)Ravnatelj ¢e biti razrijeSen duznosti prije isteka mandata:
4




- ako to sam zatrazi

- ako nastanu razloz koji po posebnim propisima ili propisima kojima se ureduju radni
odnosi dovode do prestanka ugovora o radu

- ako postupa protivno propisima ili op¢im aktima Knjiznice ili neosnovano ne izvriava
odluke tijela Knjiznice ili postupa protivno njima

- ako svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i Knjiznici veéu $tetu ili ako

zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duznosti tako da su nastale ili mogu nastati vece
smetnje u obavljanju djelatnosti Knjiznice

- ako nastanu okolnosti iz ¢lanka 20. stavka 10. ovog Statuta
- u drugim slu¢ajevima predvidenim zakonom kojim je uredena knjizniéna djelatnost.

(12) Prije donosenja odluke o razrjeSenju, ravnatelju se mora dati moguénost da se izjasni o
razlozima za razrje$enje.

Clanak 19.

(1) Ravnatelj ne moze bez posebne ovlasti Osnivaca nastupiti kao ugovorna osoba i s
knjiznicom sklapati ugovore u svoje ime i za svoj radun, u svoje ime i za radun drugih
osoba, ili u ime i za radun drugih osoba.

(2) Ravnatelj knjiznice moze dati punomo¢ drugoj osobi da zastupa knjiznicu u pravnom
prometu. Punomo¢ se moze dati samo u granicama svojih ovlasti, a daje se sukladno
odredbama Zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

(3) Za sklapanje pravnih poslova &ija vrijednost prelazi 2.650,00 EUR prema Clanku 3.
Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova URBROJ: 062/2020-31-03,
potrebna je prethodna suglasnost Osnivaéa.

Ovo ograniéenje ne odnosi se na potpisivanje ugovora o osiguranju namjenskih sredstava
Ministarstva kulture.

VII. MEDUSOBNA PRAVA I OBVEZE OSNIVACA I KNJIZN ICE
Clanak 20,

Osnivag¢ preko ravnatelja Knjiznice, kojeg imenuje, osigurava poslovanje Knjiznice, sukladno
ciljevima koji su utvrdeni Statutom i Odlukom o osnivanju Gradske knjiZnice i &itaonice Ilok.

Clanak 21.

Osnivag, preko svojih nadleznih tijela, ima pravo biti izvjesten o stanju i radu Knjiznice, te u
tom smislu traziti odgovarajuéa izvje$éa radi poduzimanja odgovarajuéih mjera.
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VIIL. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE
Clanak 22.
(1) Financijsko poslovanje Knjiznice obavlja se u skladu sa zakonom i drugim propisima.
(2) Sredstva za rad knjiznice osigurava Osnivaé. Sredstva za rad Knjiznice ukljucuju:
- sredstva za place
- sredstva za nabavu grade

- sredstva za programe, materijalne izdatke, stalno struéno usavrSavanje knjiznidarskih
djelatnika

- sredstva za zaStitu knjizniéne grade

- sredstva za investicije i investicijsko odrzavanje, ako posebnim zakonom nije drugadije
odredeno.

(3) Sredstva za posebne programe osigurava Osnivaé, a ovisno o svom interesu i tijela
drzavne uprave u Cijem je djelokrugu program koji se ostvaruje, kao i jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave na podrugju kojih se program ostvaruje te druge
pravne i fizi¢ke osobe.

(4) Sredstva za rad Knjiznice osiguravaju se i iz vlastitih prihoda, sponzorstvima, darivanjima
1 na drugi naéin u skladu sa zakonom.

(5) Sredstva za provedbu odredbi &lanka 10. stavki 2.3. i 4. Zakona o knjiznicama i
knjizniénoj djelatnosti duzni su osigurati opéine i gradovi, te Zupanija na koju se ove
odredbe odnose.

(6) Vodenje financijsko-racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova obavlja se u skladu s
odredbama Zakona o prora¢unu, Pravilnika o proraéunskom raéunovodstvu i raéunskom
planu i Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u proraéunskom ra¢unovodstvu.

(7) Za svaku godinu donosi se financijski plan Knjiznice uz suglasnost Osnivada, te
polugodisnji i godisnji izvjestaj o izvr$enju financijskog plana.

(8) Za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvenih isprava i naloga za isplatu, te za zakonitost i
ispravnost poslovnih promjena, odgovorna je, pored Ravnatelja i osoba koju Ravnatelj
ovlasti.

(9) Ako Knjiznica u obavljanju svoje djelatnosti ostvari pozitivan financijski rezultat, isti se
moZe koristiti za obavljanje i razvoj Knjiznice, sukladno zakonu, drugim propisima ovim
Statutom, osim ako Osniva¢ svojom odlukom o izvr$enju proraéuna ne propise drugaéije.

IX. JAVNOST RADA KNJIZNICE
Clanak 23.

(1) Rad Knjiznice je javan.




(2) Objavljivanjem Statuta i drugih akata na oglasnoj ploci i internetskoj stranici Knjiznice,
kao i u sredstvima javnog priopéavanja, upoznaje se javnost s organizacijom rada
Knjiznice, uvjetima i nainom ostvarivanja programa rada, cijenama usluga i radnim
vremenom KnjiZznice kao javne ustanove.

(3) Informacije i podatke o obavljanju djelatnosti ili uvid u dokumentaciju Knjiznice pruZit ¢e
se sukladno zakonu i drugim opéim aktima kojima se ureduje pravo na pristup
informacijama.

(4) Knjiznica ce uskratiti davanje informacija, odnosno uvid u odgovarajuéu dokumentaciju,
ako je ona Zakonom, aktom o osnivanju ili Statutom KnjiZznice odredena kao sluzbena,
poslovna, struéna, znanstvena ili umjetni¢ka tajna, te kad se odnosi na osobne podatke
fizickih osoba.

(5) Ravnatelj Knjiznice ima ovlast istupanja u javnosti u ime Knjiznice po sluzbenoj
duznosti, a ostali djelatnici samo na temelju posebne ovlasti ravnatelja, dane za svaki
pojedini slucaj.

X. POSLOVNA TAJNA
Clanak 24.
(1) Poslovnom tajnom se smatraju:

- podatei koji su kao poslovna tajna odredeni zakonom i drugim propisima kojima se regulira
podrucje zastite tajnosti podataka

- podaci koje nadleZno tijelo kao povjerljive priopé¢i Knjiznici
- mjere i na¢ini postupanja u slué¢aju nastanka izvanrednih okolnosti

- plan fizi¢ke i tehnicke zastite knjizni¢ne grade i dokumentacije

- plan fizicke i tehnicke zastite objekta, imovine i djelatnika Knjiznice

- druge isprave i podatci ¢ije bi priopéavanje neovlastenoj osobi bilo protivno interesima
Knjiznice i1 njezina Osnivaca, sukladno zakonu kojim se regulira zastita tajnosti podataka i
ovom Statutu

(2) Isprave i podatci koji se smatraju poslovnom tajnom ovlastenim fijelima i osobama mogu
priopéavati ravnatelj 1 osoba koju on ovlasti.

(3) Poslovnu tajnu duzni su ¢uvati svi djelatnici Knjiznice koji na bilo koji na¢in saznaju za
sadrzaj isprave ili podatak koji se smatra poslovnom tajnom.

XI. NADZOR NAD RADOM KNJIZNICE
Clanak 25.

(1) Struéni nadzor nad radom Knjiznice obavlja nadlezna mati¢na knjiznica.
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(2) Nadzor nad zakonito$¢éu rada i opéih akata Knjiznice obavlja ministarstvo nadlezno za
poslove kulture, ako posebnim zakonom nije drukéije odredeno.

XIL OPCI AKTI KNJIZNICE
Clanak 26.
Knjiznica ima sljedece akte:
- Statut Gradske knjiznice i ¢itaonice Ilok
- Pravilnik o radu Gradske knjiZnice i &itaonice Ilok
- Pravilnik o unutraSnjem ustrojstvu i sistematizaciji poslova i radnih zadataka,

- druge opce akte u skladu sa zakonom kojim je uredena knjizniéna djelatnost i ovim
Statutom.

XIIL STATUSNE PROMJENE I UDRUZIVANJE
Clanak 27.
Knjiznica se moZe pripojiti drugoj knjiznici ili se dvije ili viSe knjiZznica mogu spojiti u novu
knjiznicu temeljem posebne odluke Gradskog vijeéa grada Iloka.
Clanak 28.
(1) Nad Knjiznicom se moze provesti steaj sukladno propisima o steéaju.

(2) Ostatak likvidacijske, odnosno ste¢ajne mase, pripast ¢e gradu Iloku, kao Osnivadu.

X1V. ZASTITA 1 UNAPREDENJE ZIVOTNOG OKOLISA

Clanak 29.

Radnici i nadlezna tijela Knjiznice duZni su organizirati obavljanje svoje djelatnosti tako da se
osigura sigurnost na radu, te provoditi potrebne mjere zastite zivotmog okolisa.

Clanak 30.

Knjiznica treba obavljati svoju djelatnost tako da se omoguéi Suvanje, zastita i unaprjedenje
zivotnog okoliSa, spre€avaju uzroci i otklanjaju Stetne posljedica koje ugroZavaju prirodne i
radom stvorene vrijednosti Zivotnog okolisa. Nepoduzimanjem mjera zastite Zivotnog okolisa
krse se obveze iz radnog odnosa.
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XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

(1) Ovaj Statut donosi ravnatelj Knjiznice uz prethodno pribavljenu suglasnost Gradskog
vijeca grada Tloka.

(2) Op¢i akti iz ¢lanka 26. ovoga Statuta uskladit ¢e se s odredbama ovoga Statuta u roku od
90 dana od dana njegova stupanja na snagu.

(3) Do uskladivanja opéih akata Knjiznice s odredbama ovoga Statuta primjenjivat ¢e se
postojeéi opéi akti ako nisu u suprotnosti sa zakonom kojim je uredena knjizni¢na
djelatnost i ovim Statutom.

(4) Opéi akti stupaju na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci Knjiznice, a
iznimno, ako za to postoje opravdani razlozi, dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i
Knjiznice.

Clanak 32.

Danom stupanja na snagu ovog Statua prestaje vaziti Statut Gradske knjiznice i &itaonice Ilok od
1. kolovoza 2019. godine, KLASA: 012-03/19-01/01, URBROJ: 2196/02-02-19-2.

Clanak 33.
Ovaj Statut stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Knjiznice.

v.d. Ravnateljica Gradske knjiZnice i
Citaonice Ilok

arija DoboSevié, dipl. ing. agr.
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