Gradska knjiznica i ¢itaonica llok
Trg Nikole llockog 2

32236 llok

Ur. broj: 053/2022-10-02

llok, 10. veljace 2022.

Na temelju ¢lanka 18. Statuta Gradske knjiznice i Citaonice llok (Ur.broj: 064/2019-21-10
svibanj 2019.) i ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornost (NN 111/18) ravnateljica Gradske
knjiZznice i ¢itaonice llok donosi:

PROCEDURU UPRAVLIANJA | PRACENJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ova Procedura propisuje nacin i postupak upravljanja ugovorima iz kojih proizlaze financijski
ucinci Gradske knjiznice i ¢itaonice llok.

Clanak 2.

Zaposlenici ili ravnateljica Knjiznice sastavljaju ugovore sukladno proceduri stvaranja
ugovornih obveza. Potpisani ugovori arhiviraju se u sukladno propisima o ¢uvanju arhivske
grade.

Clanak 3.

Zaposlenik presliku svakog sklopljenog ugovora iz kojeg proizlaze financijski ucinci u roku od
pet (5) dana od dana sklapanja ugovora izmedu ugovornih strana dostavlja na znanje
racunovodstvenom djelatniku zaduZzenom za vodenje financija Knjiznice.

Clanak 4.

U slucaju sklapanja ugovora o izvodenju radova, potrebno je ugovoriti instrumente

osiguranja kvalitete izvedenih radova i otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku, kao i
ugovornu kaznu za prekoracenje ugovorenog roka izvedbe uz primjenu ostalih odredaba
Zakona o obveznim odnosima koje se odnose na osiguranje ispunjenja ugovornih obveza.

Clanak 5.

Sluzbena osoba u Cijoj je nadleZnosti stavka sa koje se vrsi plaéanje ugovorenih



obveza, duZna je pratiti izvrSenje ugovora od potpisivanja ugovora do krajnje realizacije

ugovora. Pradenje ugovora obuhvacda: rokove izvrSenja predmeta nabave, ispostavijene
situacije, instrumente osiguranja kvalitete, primopredaju radova, okonéani obracun, nacin i
uvjete primjene ugovorne kazne i sl.

Situacije (privremene i okonéane) nakon ovjere od stru¢nog nadzora ugovornih strana
prosljeduju se na pla¢anje Racunovodstvu u roku od najduze 3 dana od ovjere od strane
Ravnatelja.

Clanak 6.

Ova Procedura objavljena je na web stranici Gradske knjiznice i ¢itaonice llok i stupa na snagu
danom donosenja.

Ravnateljica GKiC llok

Zeljka Deri¢, mag.cult



